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Fiche Pédagogique

Outils Collaboratifs Spécifique "Microsoft Teams"

Organisation

Durée : 3 heures et 30 minutes

Mode d’organisation : Présentiel

Contenu pédagogique

* Description

L'utilisation des outils bureautiques au quotidien (Environnement Microsoft).
Libérez votre potentiel professionnel grace a notre approche digitale.

*  Microsoft Teams

i} Public visé
Tous les collaborateurs des membres DEFI4, utilisant au quotidien les outils
bureautiques, ayant un acces individuel et un ordinateur dédié

@ Objectifs pédagogiques
Utiliser Teams

e Connaitre les bases de I'application

« Connexion a une réunion et gérer ses périphériques
e Utiliser les canaux (standards, privés, partagés)

e Cotravailler sur des fichiers M365

ﬁ Prérequis
Posséder un ordinateur portable pour participer aux ateliers durant la
formation

s£7  Modalités pédagogiques
Formation sous forme d'ateliers et d'échanges vous permettant de vous
entrainer sur la maitrise des outils dans vos taches quotidiennes

=

=] Modalités d’évaluation et de suivi

Exercices sous couvert du formateur lors de la session de formation
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